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MARCHE PUBLIC DE SERVICES

REGLEMENT DE LA CONSULTATION

(R.C.)

	Pouvoir adjudicateur

	

	Mairie de CHEVRY COSSIGNY

29, rue Charles Pathé

77 173 CHEVRY COSSIGNY

Tél : 01 64 05 20 22

        Fax : 01 60 62 01 96

	


	Objet de la consultation

	OBJET DE LA CONSULTATION :

PRESTATIONS DE SERVICES D’ASSURANCES



	

	

	

	


	Remise des offres

	

	Date limite de réception : 27 Mai 2015
Heure limite de réception : 16H00




ARTICLE 1 – OBJET DE LA CONSULTATION
Les dispositions du présent règlement de consultation concernent les prestations de services d’assurances pour les besoins de la Commune de CHEVRY-COSSIGNY (Seine-et-Marne). La description des prestations et leurs spécifications techniques sont indiquées dans le Cahier des Conditions Particulières. 
ARTICLE 2 - CONDITIONS DE LA CONSULTATION
2.1 Etendue de la consultation 
La présente consultation est lancée suivant la procédure adaptée conformément aux dispositions des articles 28 et 40-III du code des marchés publics. 

2.2 Pouvoir adjudicateur 
Le pouvoir adjudicateur est la Commune de CHEVRY-COSSIGNY – 29 rue Charles Pathé– 77173 –CHEVRY-COSSIGNY. 

Téléphone : 01.64.05.20.22.  Télécopie : 01.60.62.01.96. 

2.3 Représentant légal du pouvoir adjudicateur 

Le représentant légal du pouvoir adjudicateur est Monsieur le Maire ou son représentant. 

2.4 Découpage en lots 
Les prestations se décomposent en six (6) lots : 

Lot n°1 : assurance dommages aux biens et risques annexes 

Garantie des dommages matériels causés aux biens immobiliers dont la Commune est propriétaire, locataire ou occupante à quelque titre que ce soit et au contenu desdits biens, ainsi que certains faits annexes engendrés par les dommages. 

Lot n°2 : assurance responsabilités communales et risques annexes 

Garantie de la responsabilité encourue par la Commune pour les dommages corporels, matériels et immatériels causés au tiers du fait de ses activités, services, élus, personnels, biens immobiliers et mobiliers. 

Lot n°3 : assurance flotte automobile et risques annexes 

Garantie de l’ensemble des véhicules, engins, remorques et cyclos dont la Commune est propriétaire ou dont elle a la garde ou encore l’usage, pour la responsabilité civile, les dommages aux véhicules, la garantie conducteur et la protection juridique. 

Lot n°4 : assurance dommage aux matériels informatiques et bureautique 

Garantie des dommages matériels causés aux biens informatiques et électroniques dont la Commune est propriétaire, locataire ou dont elle a la garde ou encore l’usage. 
Lot n°5 : assurance protection juridique des agents et des élus 

Garantie au titre des obligations légales incombant à l’établissement contractant en la matière pour ses élus et agents. 

Lot n°6 : assurance tous risques expositions 

Garantie de type « clou à clou » pour tout dommage de toute nature affectant partiellement ou en totalité un objet exposé que ce soit dans le cadre d’une exposition temporaire en extérieur ou en intérieur. 

Ce lot sera traité à bons de commande conformément aux dispositions de l’article 77 du code des marchés publics dans les limites des montants précisés dans l’acte d’engagement de ce lot. 

Les candidats peuvent présenter une offre pour un seul lot, pour plusieurs lots, pour tous les lots. Un candidat ne peut pas présenter plusieurs offres pour un même lot. 

Le délai de validité des offres est fixé à 90 jours à compter de la date limite de remise des offres. 

2.5 Variantes

Le pouvoir adjudicateur autorise les variantes pour tous les lots, notamment sur les niveaux de franchise, de garantie et sur les exclusions. Elles font l’objet d’une présentation et d’un chiffrage distincts de l’offre de base et le candidat devra indiquer le ou les lots concernés.
2.6 Modalités d’attribution 
Chaque lot fait l’objet d’un marché qui sera conclu avec une entreprise unique ou avec un groupement solidaire d’entreprises. 

2.7 Durée du marché 
Le marché est conclu pour une durée de 4 ans, du 1er  août 2015 au 31 juillet 2019, avec possibilité de dénonciation annuelle, pour les deux parties, sous réserves d’un préavis de 4 mois avant l’échéance du 1er août.
Sa prise d’effet interviendra le 1er août 2015. 

2.8 Modalité de financement et de paiement 
Le paiement des primes d’assurances s’effectue en application des dispositions du code des marchés publics. 

Le délai de paiement est de 30 jours. 

A défaut, le paiement d’intérêts moratoires est mis en oeuvre. Ils sont calculés sur la base du taux d’intérêts légal majoré de deux points. 

Les prestations seront financées par le budget général (fonds propres) de la Commune. Le mode de règlement retenu est celui conforme au décret 2008-407 venant modifier l’article 98 du code des marchés publics. 

Il n’est pas prévu de versement d’avances. 
2.9 Forme de prix 
Le prix des prestations faisant l’objet du présent marché est un prix globale et forfaitaire ferme la première année d’exécution puis révisable annuellement, pour l’ensemble des prestations d’assurance, sauf pour le lot n°6 qui est conclu à prix unitaires. 

2.9.1 Les révisions de prix 

Le prix définitif est révisable. 

Les révisions de prix pourront intervenir chaque année à la date anniversaire de la prise d’effet du marché. 

2.10 Délai de validité des offres 
Le délai de validité des offres est fixé à quatre vingt dix (90) jours à compter de la date limite de remise des offres telle que précisée en page de garde du présent règlement de la consultation et du C.C.A.P. 
ARTICLE 3 – PRESENTATION DES OFFRES
La langue utilisée pour présenter les candidatures et les offres est le français. 

Conformément à l’article 46.IV du code des marchés publics, les pièces accompagnant le dossier de candidature rédigées en langue étrangère ne sont acceptées que si elles sont accompagnées d’une traduction en langue française dont l’exactitude est certifiée. 

Le dossier de consultation des entreprises est disponible sur le site www.chevry-cossigny.com , rubrique Services / Marchés Publics qui est téléchargeable pour chaque candidat et qui comporte: 

- Le présent règlement de la consultation (R.C.) 
- Le cadre de l’acte d’engagement (A.E.), 6 lots
- Le cahier des clauses administratives et particulières (C.C.A.P.) 

- Le cahier des clauses techniques et particulières (C.C.T.P.) et ses annexes éventuelles, 6 lots
Les offres ne  peuvent pas être adressées par voie électronique.
Le dossier papier à remettre par les candidats sera placé sous enveloppe cachetée et comportera impérativement : 

o Un dossier de candidature comprenant : 
Les renseignements concernant la situation des opérateurs économiques candidats, et les renseignements et formalités nécessaires pour l’évaluation de la capacité économique, financière et technique minimale en vue de la sélection des candidatures. 

1. Situation propre des opérateurs économiques : 
a) Une lettre de candidature permettant l’identification du candidat (en la personne de chacune de ses composantes en cas de groupement) 

b) L’identification et le justificatif d’habilitation de la (les) personne(s) habilitée(s) à engager le candidat 

Pour le renseignement des points a. et b. le candidat peut recourir à la « lettre de candidature et habilitation du mandataire par ses cotraitants » (formulaire DC1), à compléter, dater et signer par la (les) personne(s) habilitée(s) à l’engager. 

IMPORTANT : Il est rappelé aux intermédiaires d’assurances que les prestations d’assurances ne pouvant être exécutées que par des entreprises d’assurances constituées conformément aux dispositions de Code des assurances, ils ne peuvent donc présenter une offre qu’en étant dûment mandaté par une telle entreprise et produire ledit mandat. 

c) Une déclaration sur l’honneur dûment datée et signée que le candidat a, au 31 décembre 2014, souscrit les déclarations lui incombant en matière fiscale et sociale et acquitté les impôts et cotisations exigibles à cette date ou s’est acquitté spontanément de ces impôts et cotisations avant la date du lancement de la présente consultation ou a constitué spontanément avant cette date des garanties jugées suffisantes par le comptable ou l’organisme chargé du recouvrement (ou éventuellement, une photocopie des certificats correspondants délivrés par les administrations et organismes compétents ou de l’état annuel des certificats reçus délivré par le Trésorier Payeur Général) ou règles d’effet équivalent pour les candidats non établis en France. 

d) Une déclaration sur l’honneur dûment datée et signée que le candidat n’a pas fait l’objet au cours des cinq (5) dernières années d’une condamnation inscrite au bulletin n°2 du casier judiciaire pour les infractions visées aux articles L.8221-1, L.8221-2, L.8221-3, L.8221-5, L.8251-1, L.5221-8, L.5221-11, L.8231-1, L.8241-1 et L.8241-2 du Code du travail, ou règles d’effet équivalent pour les candidats non établis en France. 

e) Une déclaration sur l’honneur, dûment datée et signée par le candidat, qu’il n’a pas fait l’objet au cours des cinq (5) dernières années d’une condamnation définitive pour l’une des infractions prévues par les articles 222-38, 222-40, 313-1 à 313-3, 314-1 à 314-3, 324-1 à 324-6, 421-2-1, par le deuxième alinéa de l’article 421-5, par l’article 433-1, par le deuxième alinéa de l’article 434-9, par les articles 435-2, 441-1 à 441-7, par les premier et deuxième alinéas de l’article 441-8, par l’article 441-9 et par l’article 450-1 du Code pénal, ainsi que par l’article 1741 du Code général des impôts, ou règles d’effet équivalent pour les candidats non établis en France. 

f) Une déclaration sur l’honneur dûment datée et signée que le candidat n’est pas en état de liquidation judiciaire au sens de l’article L.620-1 du Code de commerce ou règles d’effet équivalent pour les candidats non établis en France. 

g) Une déclaration sur l’honneur dûment datée et signée que le candidat n’est pas déclaré en état de faillite personnelle au sens de l’article L.625-2 du Code de commerce ou règles d’effet équivalent pour les candidats non établis en France. 

h) Une déclaration sur l’honneur dûment datée et signée indiquant si le candidat est assujetti à l’obligation définie aux articles L.5212-1, L.5212-2, L.5212-3 et L.5212-4 du Code du travail et, dans l’affirmative, qu’il a satisfait aux obligations prévues aux articles L.5212-1, L.5212-2, L.5212-3, L.5212-4, L.5214-1, L.5212-9, L.5212-10 et L.5212-5 dudit code, ou règles d’effet équivalent pour les candidats non établis en France. 

Pour le renseignement des points c. à h, ainsi que ceux visés aux 2. et 3. ci-dessous, le candidat peut recourir à la « déclaration du candidat » (formulaire DC2), à compléter, dater et signer par la personne habilitée à l’engager. 

i) Eventuellement, Extrait K Bis et/ou attestation d’inscription au Répertoire des Métiers ou autre immatriculation ou agrément ou règles d’effet équivalent pour les candidats non établis en France, et attestations d’assurances. 

Pour les candidats constitués en groupement, il est précisé qu’à l’exception de la lettre de candidature et de ceux précédés du mot « éventuellement », les documents demandés ci-avant devront être produits par chacun des membres du groupement et il est rappelé que le mandataire d’un groupement ne peut présenter, en cette qualité, plus d’un groupement pour un même marché. 

2. Capacité économique et financière : 
Renseignements et formalités nécessaires pour évaluer si ces exigences sont remplies : chiffre d’affaires des trois (3) derniers exercices clos. 

3. Capacité technique : 
Renseignements et formalités nécessaires pour évaluer si ces exigences sont remplies : 

- Références et/ou expériences détaillées et vérifiables de prestations exécutées au cours des trois (3) dernières années ou en cours de réalisation ou tout autres justificatifs permettant de prouver la capacité du candidat à exécuter le marché. 

- Descriptif des moyens techniques et humains (effectifs moyens annuels et importance du personnel d’encadrement) du candidat. 

- Le cas échéant, l’agrément administratif au sens de l’article L 321-1 du Code des assurances 

- Eventuellement, Qualifications et / ou Certifications du candidat. 

Il est précisé que l’appréciation des capacités économiques, financières et techniques est globale. Pour les candidats constitués en groupement, il n’est donc pas exigé que chaque membre du groupement dispose de la totalité des capacités requises pour l’exécution du marché. 
Il est également rappelé que le candidat, même s’il s’agit d’un groupement, peut demander que soient également prises en compte les capacités d’autres opérateurs économiques, quelle que soit la nature juridique des liens existant entre ces opérateurs et lui, mais à la condition d’apporter la preuve qu’il disposera de ces capacités pour l’exécution du marché auquel il postule. 
Les candidats sont enfin informés que tous les justificatifs demandés devront, s’il y a lieu, être accompagnés d’une traduction en langue française certifiée. 

o Un dossier offre comprenant : 
1. Un projet de marché comprenant : 
- Un Acte d’Engagement (A.E.), par lot, cadre ci-joint à compléter, parapher, dater et signer par la (les) personne(s) habilitée(s) à engager le candidat. 

- Le Cahier des Clauses Administratives Particulières (C.C.A.P.), cahier ci-joint à accepter sans modification. 

- Le Cahier des Clauses Techniques Particulières (C.C.T.P.), par lot, cahier ci-joint à accepter sans modification. 

2. Un mémoire justificatif 
Un mémoire des dispositions que le candidat se propose d’adopter pour l’exécution du marché. 

Ce document, dont un cadre indicatif est joint en annexe au présent règlement, comprendra obligatoirement l’indication des moyens qui seront mis en oeuvre et des procédés d’exécution envisagés pour gérer efficacement et rapidement le marché et en particulier les sinistres avec des précisions concernant l’établissement à partir duquel les risques seront couverts. 

Les candidats sont également informés que l’ensemble des documents contenus dans les enveloppes intérieures qui seront ouvertes par la Commission d’Appel d’Offres sera conservé dans les archives du pouvoir adjudicateur. 

ARTICLE 4 : Examen et sélection des candidatures

Les candidatures : 

- qui ne comportent pas tous les justificatifs (non précédés du mot « éventuellement ») énoncés à l’article 1. ci-avant, 

- qui ne sont pas rédigées en langue française ou, s’il y a lieu, non accompagnées d’une traduction en langue française certifiée, 

- ou dont la capacité technique ou économique apparaît insuffisante, ne seront pas admises. 
Toutefois, si les pièces réclamées sont absentes ou incomplètes, mais à la seule condition que le représentant légal du pouvoir adjudicateur le décide, tous les candidats concernés pourront être invités à produire ou compléter ces pièces Les autres candidats qui auront alors également la possibilité de compléter leur candidature en seront informés. 

La commune de Chevry-Cossigny se réserve le droit d’engager une négociation avec le ou les candidats le(s) mieux placé(s) afin d’obtenir la meilleure proposition. L’engagement de la phase de négociation sera signifiée au(x) candidat(s) concerné(s) par le maître de l’ouvrage au moyen d’une lettre, d’un fax ou d’un courriel, de même que la fin des négociations.

ARTICLE 5 : Jugement et classement des offres

Après complément et / ou négociation éventuellement demandé et / ou engagé, les offres inappropriées, irrégulières ou inacceptables sont éliminées étant précisé qu’est : 

- inappropriée, une offre qui apporte une réponse sans rapport avec le besoin du pouvoir adjudicateur et qui peut en conséquence être assimilée à une absence d’offre, 

- irrégulière, une offre qui est incomplète ou ne respecte pas les exigences formulées dans les documents de la consultation, 

- inacceptable, une offre dont les conditions d’exécution méconnaissent la législation en vigueur ou lorsque les crédits alloués au marché après évaluation du besoin à satisfaire ne permettent pas au pouvoir adjudicateur de la financer. 

Pour le jugement des offres restantes il sera tenu compte des critères pondérés comme suit : 

- Le prix : Note sur 20 assortie d’un coefficient 3 étant précisé que la note attribuée à l’offre examinée est obtenue à partir de la formule : (Offre la moins disante / Offre examinée) x 20 

- La valeur technique de l’offre (qui sera appréciée à partir des éléments contenus dans le mémoire justificatif du candidat) : note sur 20 assortie d’un coefficient 1,5. 

- Le délai de versement des indemnités : Note sur 20 assortie d’un coefficient 0,5 étant précisé que la note attribuée à l’offre examinée est obtenue à partir de la formule : (Délai le plus court/ délai de l’offre examinée) x 20 

Les offres sont classées par ordre décroissant en fonction de la note totale obtenue sur 100 et c’est l’offre la mieux classée (celle qui obtient la note la plus élevée) et donc économiquement la plus avantageuse, qui est retenue. 

Il est toutefois précisé que si le candidat, dont l’offre est ainsi retenue, ne peut pas produire les documents, attestations et certificats visés à l’article 46 du Code des marchés publics dans la période définit, son offre sera rejetée.
Article 6° : Conditions d’envoi et de remise des offres

Les offres peuvent être adressées par voie électronique. 

Les candidats transmettent leur offre sous enveloppe cachetée qui portera les mentions et l’adresse suivantes : 

OFFRE POUR : « PRESTATIONS DE SERVICES D’ASSURANCES »

LOT(S) N° …………

Commune de CHEVRY-COSSIGNY
29 rue CHARLES PATHE
77173 – CHEVRY-COSSIGNY
Si l’offre est envoyée par la poste, elle devra l’être à l’adresse mentionnée ci dessus, par pli recommandé avec avis de réception postal et parvenir à destination avant les dates et heures limites de remise des offres indiquées en page de garde du présent règlement de la consultation. 

Si l’offre est remise en main propre en Mairie, elle devra l’être contre récépissé dûment datée à l’adresse ci-dessous (heures d’ouverture les lundis, de 8 h 45 à 11 h 45 et de 14 h 00 à 17 h 00, les mardis de 15 h 30 à 18 h 30, les mercredis de 8 h 45 à 11 h 45 et de 14 h 00 à 18 h 00, les jeudis et vendredis de 8 h 45 à 11 h 45 et de 14 h 00 à 17 h 30 et les, samedis de 8 h 45 à 11h 30) à 16 heures avant ces mêmes dates et heures limites de remise des offres. 

Le présent règlement de la consultation comporte ONZE (11) pages numérotées de 1 à 11 dont une (1) annexe. 
ANNEXE :

CADRE INDICATIF A L’ATTENTION DES CANDIDATS

POUR L’ETABLISSEMENT DU

MEMOIRE JUSTIFICATIF
MEMOIRE JUSTIFICATIF

des dispositions que le candidat : ............................................................................... 

envisage de mettre en oeuvre pour l’exécution du marché relatif à : 

LOT N° ........ : .................................................................................................................... 

dans le cadre de l’opération : 

PRESTATIONS DE SERVICES D’ASSURANCES 

1) Précisions sur les moyens qui seront mis en oeuvre et les procédés d’exécution envisagés pour gérer efficacement et rapidement le marché et en particulier les sinistres : 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

.......................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.../... 

2) Précisions concernant l’établissement à partir duquel les risques seront couverts : 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

3) Autres précisions jugées utiles : 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... 

A ......................................................, le ................................... 

LE(S) ENTREPRISE(S), 
(cachet(s) et signature(s)) 

Commune de Chevry-Cossigny
Prestations de services d’assurances RC
Page 9

